
 

Hilfestellungen/Tipps zum Ausfüllen der Erfassungsbögen 
 

1) Erfassungsblatt 'Mannschaftsbogen' 

 
Bitte nur ausfüllen, falls Ihr Verein / Ihre Abteilungen Mannschaften hat. 

 
Bei Mannschaftswettbewerben wird die aufgrund der Wettkampfregeln zulässige  
Mannschaftsstärke im Feld gewertet (z.B. Fußball im Feld 15, Handball 14 usw.).  
Turniere werden mit der Zahl der ausgetragenen Spiele pro Turnier gewertet. 

Einschränkung: Wettbewerbe von Einzelsportlern, bei denen die Ergebnisse der 

Einzelwettbewerbe zusätzlich zu einer Mannschaftswertung herangezogen werden, 

sind nur als Einzelwettkampf im Erfassungsblatt 'Einzelsportler' zu melden. 

 
Freizeitsportgruppen: Freizeitsportler sind Sportler in der Regel ohne Wettkampf-

einsatz. Bitte für jede eigenständige Gruppe (Voraussetzung der Betreuung 

durch Übungsleiter/in) einen 'Erfassungsbogen Mannschaftssportler' ausfüllen. 

 
Reine Vereins- oder Clubmeisterschaften werden nicht berücksichtigt. Deshalb bitte 

keine Meldung vornehmen. 

 
Bitte für jede Mannschaft ein eigenes Erfassungsblatt ausfüllen. 

 
Schritte zum Ausfüllen des Mannschaftsbogens: 

 
1.) Verein und die Sportart ausfüllen:  
 
 
 

hier  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
und  
hier  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Seite 1 von 6 A
M

T
 F

Ü
R

 J
U

G
E
N

D
, 

B
IL

D
U

N
G

, 
IN

T
E
G

R
A

T
IO

N
 U

N
D

 S
P
O

R
T

 

A
B

T
E
IL

U
N

G
 J

U
G

E
N

D
A

R
B

E
IT

, 
S
P
O

R
T

 U
N

D
 I

N
T

E
G

R
A

T
IO

N
 



 

2.) Falls es pro Abteilung mehr als eine Mannschaft gibt, dann den Bogen 

entsprechend oft kopieren. Z.B.: Ihre Abteilung hat die Mannschaften 1. Herren,  
2. Herren und A-Jugend (3 Mannschaften): dann den Bogen 2 mal kopieren:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
hier: Klick mit rechter 

Maustaste auf 

'Mannschaftsbogen' -

'Verschieben oder 

kopieren' 

 
 
 
 
 

 
Haken setzen bei  
'Kopie erstellen',  
OK 

 

Denselben Vorgang noch einmal wiederholen. Bei insgesamt drei 
 Mannschaften muss 
 die Datei dann unten 

 so aussehen. 
    
3.) Jeweils einen Bogen für eine einzelne Mannschaft ausfüllen:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dabei bitte nur alle blauen Felder ausfüllen (Ausnahme: die Mannschaft hat 

keine Hallenrunde oder Feldrunde gespielt, dann diese Felder auslassen). 
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3.1) Hinweise zu den allgemeinen Angaben (Zeilen 3-18):  
Ausgefüllt von/Telefonnummer/E-Mail: bitte eigene Daten angeben (Zeilen 3 und 4).  
Mannschaft: bitte Namen der jeweiligen Mannschaft angeben (Zeile 4).  
Anzahl der Mannschaftsmitglieder: Zahlen angeben (Zeile 9).  
Jugend / Erwachsene: bitte auswählen im Pull-Down Menü (Zeile 11). 

Spielgemeinschaft ja/nein: bitte auswählen im Pull-Down Menü (Zeile 13) Falls 

Spielgemeinschaft vorhanden, Partner eintragen (Zeile 14). Wettkampf-

/Spielklasse: bitte auswählen im Pull-Down Menü (Zeile 16). Wettkampfform: Hier 

bitte z.B. wie im Leichtathletik 3-Kampf, 4-Kampf usw. oder wie im Billard 9-Ball, 

oder im Tischtennis 6er-Mannschaft angeben (Zeile 18).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.2) Die Angaben über die Wettkampfeinsätze (Zeilen 21-32) beziehen sich auf 

die jeweils abgeschlossene Saison (z.B. Fußballsaison 17/18).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.) Die Angaben unter 3.1 und 3.2 müssen für alle Mannschaften in allen 

Mannschaftsbögen ausgefüllt werden. 

 

Im Beispiel wären folgende Mannschaftsbögen für folgende Mannschaften:  
Mannschaftsbogen = 1. Herren 

Mannschaftsbogen (2) = 2. Herren 

Mannschaftsbogen (3) = A-Jugend  
 
 
 
 
 
 

Sie brauchen die Namen der Unterblätter nicht umbenennen, jedoch bitte im 

Bogen des jeweiligen Unterblatts den Mannschaftsnamen eingeben (Zeile 4).  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Abspeichern, Fertig. hier jeweiligen Mannschaftsnamen angeben  
 
 

Seite 3 von 6 A
M

T
 F

Ü
R

 J
U

G
E
N

D
, 

B
IL

D
U

N
G

, 
IN

T
E
G

R
A

T
IO

N
 U

N
D

 S
P
O

R
T

 

A
B

T
E
IL

U
N

G
 J

U
G

E
N

D
A

R
B

E
IT

, 
S
P
O

R
T

 U
N

D
 I

N
T

E
G

R
A

T
IO

N
 



 

2) Erfassungsblatt 'Einzelsportler' 

 

Sollte Ihr Verein / Ihre Abteilung ausschließlich Mannschaftssportler haben, dann 

brauchen Sie diesen Bogen nicht auszufüllen. 

 

Zu den Einzelsportlern zählen auch Schiedsrichter sowie Freizeitsportgruppen. Für 

jede eigenständige Gruppe (Schüler, Jugend, Erwachsene usw.) kann entweder ein 

eigenes Erfassungsblatt Einzelsportler ausgefüllt werden oder alle Gruppen 

zusammen auf einem Erfassungsblatt. Bei Freizeitsportgruppen entfallen die 

Wettkampfeinsätze. 

 

Wichtig: 

 

Bei Einzelsportlern wird ein Wettbewerb mit evtl. mehreren Qualifikationsrunden 

(Vorkampf, Zwischenlauf usw.) als ein Start gewertet. 
 
Teilnahme eines Sportlers an mehreren Disziplinen (Beispiel: Leichtathletik, 

100 m-Lauf, Weitsprung, Hochsprung) werden als drei Starts gewertet. 
 
Mehrkämpfe werden mit der Zahl der entsprechenden Einzeldisziplinen gewertet 

(Beispiel: Dreikampf = drei Starts). 
 

Bei Tennis-/Tischtennis-Einzelmeisterschaften oder Turnieren zählt jedes Match 

als ein Start. 
 

Bei Schiedsrichtern zählt jedes geleitete Spiel als ein Start. (Kreisliga 

= Kreismeisterschaften, Bezirksliga = Bezirksmeisterschaften usw.) 

 

Schritte zum Ausfüllen des Mannschaftsbogens:  
1.) Verein und Sportart ausfüllen.  
2.) Falls es mehr als eine Gruppe gibt, Bögen entsprechend oft kopieren.  
Analog zu den Tipps zum Mannschaftsbogen (siehe Seite 2).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.) Nun bitte für jede einzelne Gruppe ein Erfassungsblatt ausfüllen. Dabei bitte 

wieder alle blauen Felder pro Unterblatt ausfüllen. 
 

Die blauen Felder (Zeilen 11-18) betreffen die Anzahl der Starts der Einzelsportler. 
 
Abspeichern, Fertig. 
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3) Bogen 'Mitglieder' 

 

Diesen Bogen hat bei mehreren Abteilungen nur der Hauptverein auszufüllen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Bitte alle blauen Felder ausfüllen. 

 

1) Verein und Ansprechpartner eintragen (Zeilen 2 und 3).  
2) Anzahl der Mitglieder wie in der B-Meldung eintragen (Zeilen 8 und 9).  
3) Bitte alle persönlichen Angaben ausfüllen (Zeilen 13 – 27). 

 

Abspeichern, fertig.  
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Allgemeine Infos 

 

Bitte die Bögen einer Abteilung an den Hauptverein senden. Der Hauptverein 

sendet die Unterlagen aller Abteilungen gesammelt an die Sportverwaltung. 

 

Der Hauptverein wird darum gebeten, außerdem die B-Meldung an den Verband 

mitzusenden. 

 

Bitte die Bankverbindung nicht vergessen (Hauptverein). 

 

Einsendeschluss (nach dem Willen des Gemeinderats): immer zum 31.03 des 
Jahres  

 

Vielen Dank. 

 

Bei Fragen zum Bogen oder anderem Bedarf an Hilfestellungen bei den 

Angaben dürfen Sie uns jederzeit gerne kontaktieren: 

 

E-Mail: sportmanagement@villingen-schwenningen.de  
Telefon: 07721 / 82 – 1913 oder 1911   
Ansprechpartner*in: Frau Heinrich oder Herr Hilsenbeck  
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